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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

RESOLUGAO ICM/UFF Ne 1, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2024

Ficam estabelecidas as diretrizes para o
planejamento, solicitagdo e concessdao de apoio
para realizagdo de atividades de Trabalho de Campo
ou de Visita Técnica no ambito de Cursos de
Graduagao, de Cursos de Pds-Graduagao e de
Extensdao Universitaria realizadas no ambito do
Instituto de Ciéncias da Sociedade de Macaé.

O COLEGIADO DO INSTITUTO DE CIENCIAS DA SOCIEDADE DE MACAE DA UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes estatutarias e regimentais, considerando o disposto
na Resolugdo CEPEx/UFF n2 1.797 de 29 de marco de 2023, na Determinacdo de Servico ICM/UFF n2 7
de 11 de maio de 2023, que constituiu Comissdo Local de Acompanhamento de Trabalho de Campo ou
de Visita Técnica e na Instrucdo Normativa SOMA/UFF n2 1, de 10 de janeiro de 2024, bem como a
correspondente aprovacdo regimental ocorrida em reunido ordinaria de 27 de fevereiro de 2024,
resolve:

Art. 12, A Comissdo Local de Acompanhamento de Trabalho de Campo ou de Visita
Técnica tem a incumbéncia de:

§12 Receber, nos quinze primeiros dias do primeiro més de cada semestre letivo, dos
departamentos de ensino, as demandas dos cursos e dos programas vinculados a Unidade Académica,
para organizacdo do planejamento semestral das viagens de trabalho de campo ou de visita técnica.

§22 Encaminhar, nos quinze dias subsequentes, as demandas consolidadas a direcdo do
Instituto de Ciéncias da Sociedade — Macaé para providencias quanto a verificacdo do planejamento
semestral e o seu encaminhamento a Superintendéncia de Operagdes e Manutengao da Universidade
Federal Fluminense.

Art. 22 Os departamentos de ensino deverdo orientar os(as) docentes responsaveis pela
oferta ou execucdo das disciplinas ou atividades de cursos de graduacdo, pds-graduacao ou iniciativas
de extensao sobre a:

| — Necessidade de observancia do modelo de Plano de Trabalho, disponivel no Anexo | da
Resolugdo CEPEx/UFF n2 1.797 de 29 de margo de 2023;

Il — Necessidade de providenciar, junto a direcdo da unidade, com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias em relacdo a data prevista para o inicio da viagem, os documentos relacionados no
Art. 82 da Resolugdo CEPEx/UFF n2 1.797 de 29 de margo de 2023;
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Il — Necessidade de providenciar, ao término do Trabalho de Campo ou de Visita Técnica,
o preenchimento do Relatério de Viagem, de acordo com o modelo do Anexo Il da Resolucdo
CEPEx/UFF n2 1.797 de 29 de margo de 2023, que devera ser encaminhado pela dire¢do do Instituto de
Ciéncias da Sociedade de Macaé para érgao competente da Pro-Reitoria de Graduacdo da Universidade
Federal Fluminense.

Paragrafo Unico: As demandas a que se referem o §12 do Art. 12 serdo recebidas, quando
apresentadas tempestivamente a presidéncia da Comissdao Local de Acompanhamento de Trabalho de
Campo ou de Visita Técnica, por seu e-mail institucional, mediante recibo.

Art. 32 As atividades praticas em campo deverdo observar o seguinte protocolo de
seguranga:

§12 Quanto ao uso do veiculo de transporte institucional:

| — N3o sera permitida mudanga no itinerario do veiculo, salvo por motivo de forga maior
ou caso fortuito externo a ser justificado posteriormente pelo responsavel pela atividade pratica em
campo;

Il — Ndo sera permitido o transporte de pessoas que ndo sejam estudantes inscritos na(s)
disciplina(s), atividades ou programas cobertos pelo Plano de Trabalho, docentes ou servidores técnicos
administrativos da Universidade Federal Fluminense, respeitando-se o limite de lotacdo do veiculo
solicitado;

Il — Os passageiros estudantes, docentes e servidores técnicos administrativos deverdo
apresentar a carteira de identificacdo da Universidade Federal Fluminense e um documento de
identidade oficial com foto no momento do embarque;

IV — O docente, como responsavel pelo traslado, deverd embarcar e retornar da viagem
com o grupo de estudantes participantes;

V — O veiculo ndo poderd partir até que seja atingida a lotacdo minima de 70% (setenta
por cento) do quantitativo de participantes previstos ou indicados na solicitacdo do transporte;

VI — Excepcionalmente, considerando a natureza do trabalho de campo e a justificativa
fundamentada apresentada previamente a Comissao Local de Acompanhamento de Trabalho de Campo
ou de Visita Técnica, poderao ser transportados terceiros ndo contemplados neste dispositivo, situacao
na qual o seguro sera de responsabilidade exclusiva do participante;

VIl — N3o sera permitido o transporte de passageiros sem seguro.

§22 Quanto as condi¢Oes de permanéncia no local onde se realizara a atividade de campo
ou visita técnica:

| — Cabera ao docente responsavel pela atividade de campo ou visita técnica orientar aos
discentes quanto as normas comportamentais a serem observadas durante a atividade;

Il — Cabera aos discentes atentar integralmente as orientacdes e determinacdes que lhes
forem apresentadas, respondendo por suas acdes e omissOes quando ignorar os protocolos de
seguranca necessarios a atividade de campo ou visita técnica.

Art. 42 Todos os envolvidos nas Atividades de Campo ou Visitas Técnicas deverao firmar o
Termo de Compromisso nos termos do Anexo | desta Resolucdo, declarando ter ciéncia das normas
institucionais e responder por a¢gdes ou omissdes que imponham prejuizos ou danos a terceiros.
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Art. 52 Os casos omissos serdo avaliados e resolvidos, no dmbito de suas respectivas
competéncias, pelo Colegiado do Instituto de Ciéncias da Sociedade de Macaé, pela Pro-Reitoria de
Graduacdo, pela Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacao, pela Pré-Reitoria de Extensdo e
pela Superintendéncia de Operacdes e Manutencao.

Art. 62 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

GIULIANO ALVES BORGES E SILVA
Presidente do Colegiado de Unidade
Instituto de Ciéncias da Sociedade de Macaé
Hutuuh
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ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO

Nome completo:

() estudante
() docente
() servidor técnico administrativo

Matricula: CPF:

Vinculado ao Departamento de Ensino/Curso:

Declaro estar ciente das minhas obrigacGes e responsabilidades nos termos das normas institucionais
(Resolugdo CEPEx/UFF n2 1.797, de 29 de margo de 2023 e Regula¢do ICM n2 01 de 27 de fevereiro de
2024) que orientam a atividade de campo ou visita técnica da qual participarei, no periodo de
~/ J - a _/J J ., promovida pela disciplina ou programa de extensdo

, coordenada pelo(a)

Professor(a)

Macaé/R) __de de

Assinatura



