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1. APRESENTAÇÃO 

 

 

Apresentamos, nas linhas que se seguem, um relatório integrado de 

atividades dos oito anos de gestão junto à direção do Instituto de Ciências da 

Sociedade de Macaé, que se encerram no próximo dia 20 de janeiro de 2024, 

em consonância com o Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense 

(artigo 30) e com o Regimento Interno do Instituto de Ciências da Sociedade 

de Macaé (artigos 9º e 34)1, tendo entre 2016 e 2020 atuado na vice-direção 

a professora Andréa Barbosa Osório Sarandy2 e, entre 2020 e 2024, o 

professor Giuliano Alves Borges e Silva3. Devido à forma expositiva escolhida 

e à possibilidade de se oferecer uma visão de conjunto de todo o período, 

optamos por integrar a este relatório o conteúdo do relatório de gestão 

correspondente aos anos de 2016 a 2020, devidamente entregue 

anteriormente ao gabinete do reitor via Memorando ICM nº 005/2019 e 

correspondente processo administrativo nº 23069.090002/2019-10 (com 

atualização enviada por e-mail na data de 20 de janeiro de 2020 à 

Coordenação de Gestão Institucional da PROPLAN). Parte deste relatório foi 

apresentada oralmente na reunião ordinária do Conselho Universitário 

realizada em 06 de dezembro de 2023. Ato contínuo à finalização deste 

relatório, ele será postado no site institucional da unidade e encaminhado à 

comunidade acadêmica do instituto. 

Cuida-se de um relatório básico que relaciona sucintamente e de modo 

cronológico as ações desenvolvidas no período, sempre com o objetivo de 

consolidar e qualificar a presença da nossa universidade em Macaé, tendo 

deixado sem anotações as atribuições de expediente ou ações corriqueiras 

menores, tais como a participação em diversas reuniões administrativas, 

políticas e culturais representando o instituto, a realização de reuniões 

internas de gestão, a participação em conselhos universitários e reuniões de 

                                                           
1 Publicado no Boletim de Serviço, ano XLII, nº 172, de 25 de setembro de 2017, fls. 03/21. 
2 Portaria nº 55.414 de 20 de janeiro de 2016, publicada no Diário Oficial da União de 21 de 

janeiro de 2016, edição 14, seção 02, fls. 20, e no Boletim de Serviço, ano XLVI, nº 14, de 21 
de janeiro de 2016, fls. 26.  
3 Portaria nº 66.086 de 09 de janeiro de 2020, publicada no Diário Oficial da União de 13 de 

janeiro de 2020, edição 08, seção 02, fls. 23, e no Boletim de Serviço, ano LIV, nº 06, de 13 

de janeiro de 2020, fls. 113. 
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ofício, a participação em cerimônias de formatura, a presidência de reuniões 

do Colegiado de Unidade com a confecção de pautas e atas, a emissão de 

ofícios, comunicações e informes, as atividades de administração da página 

eletrônica institucional da unidade, as publicações em Boletim de Serviço, a 

administração e o despacho de processos administrativos (junto ao protocolo 

setorial, inclusive pelo sistema SEI), o planejamento, a requisição e o 

acompanhamento orçamentário (atualmente pelo sistema SIACompras e pelo 

Almoxarifado Virtual), os procedimentos para obtenção de suprimento de 

fundos e aquisições com o cartão corporativo, as diligências administrativas 

e contábeis relativas ao consumo de Emendas Parlamentares, o 

planejamento e a gestão de diárias de servidores públicos em serviço e de 

convidados para eventos acadêmicos, os procedimentos de recepção de bens, 

gestão, manutenção e inventário patrimonial, as ações de manutenção 

predial, o acompanhamento de obras de construção e melhoria dos espaços 

físicos, o gerenciamento da limpeza e da jardinagem dos ambientes internos 

e externos da unidade, a organização e a distribuição de espaços físicos e 

salas de aula, a manutenção dos veículos oficiais e o agendamento de sua 

utilização (atualmente com o preenchimento do SisAUTO), a organização e a 

revisão permanente da rota do BUSUFF, as atividades de gestão de pessoas, 

a recepção e o desligamento de servidores públicos, empregados públicos e 

trabalhadores terceirizados, a operação dos sistemas de ponto eletrônico 

(Velti Ponto) e de teletrabalho (Teleport), as atividades de avaliação de 

desempenho de servidores administrativos (atualmente pelo SISAD), a 

organização e a homologação de férias laborais (pelos sistemas Portal 

SIAPENet e SOU gov.br), a recepção e a devolutiva de mensagens e diligências 

encaminhadas pela Ouvidoria da universidade (inclusive via sistema 

Fala.BR), a organização e a realização da Agenda Acadêmica no âmbito da 

unidade, o acompanhamento dos estudantes junto à Moradia Estudantil da 

Prefeitura de Macaé e demais ações relacionadas à assistência estudantil, 

verbi gratia. 

 Na sequência do documento, após os relatórios de atividades 

organizados cronologicamente, apresentamos uma tabela consolidada com 

os resultados do programa de reciclagem de resíduos sólidos do instituto 
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(basicamente em papel e papelão, criado em maio de 2017), uma cronologia 

própria relativa à construção da sede na cidade de Macaé, um inventário 

com o excedente patrimonial em depósito e disponível para uso futuro, a 

situação atual da página eletrônica do instituto, além de anexos 

comprobatórios e ilustrativos dos recursos empregados nas construções e 

adaptações dos espaços internos (todos devidamente arquivados junto ao 

setor de contabilidade da unidade).  

 Em razão da pandemia do novo coronavírus (Sars-Cov-2) que assolou o 

nosso ambiente desde março de 2020, com a interrupção das atividades 

presenciais, a paulatina fixação do regime remoto de trabalho e a extensão 

do distanciamento social até meados de 2022, muitas das ações realizadas 

pela direção do instituto, especialmente nos dois primeiros anos do segundo 

mandato, estiveram em consonância com o enfrentamento da pandemia e 

tiveram lugar em um universo muito diferente do comum. Com a finalização 

da obra do bloco D da Cidade Universitária de Macaé, efetuada a expensas 

da Prefeitura Municipal de Macaé e entregue à Universidade Federal 

Fluminense para funcionar como sua sede, ocupamos todo o ano de 2020 e 

parte do ano de 2021 com ações que viabilizaram a mudança, a captação e a 

organização de recursos, a compra, a recepção, a montagem e a instalação 

de mobiliários e equipamentos, as obras de adaptação dos espaços, a 

limpeza e a arrumação do prédio novo, toda a mudança física e estrutural. 

Tudo isso em um cenário adverso pandêmico e de poucos recursos, graças à 

atuação incansável de servidores de carreira e trabalhadores da limpeza, da 

portaria e da vigilância, com agradecimentos especiais ao secretário 

Vinnícius de Matos Hipólito, à contadora Cora Carolina Ferreira Veloso, ao 

agente patrimonial Márcio Wainer Vieira e ao administrador Lucas da Cunha 

Lins. Atuando de maneira muito próxima e diligente, nos perguntamos 

algumas vezes se afinal foi melhor durante o período ter os espaços vazios e 

evitar o transtorno que obras e mudanças inevitavelmente causam às 

pessoas. Contudo, consideramos que teria sido valioso se todos tivessem 

acompanhado de perto e contribuído diretamente com cada ação, com um 

pensamento que não pode deixar de se conectar ao luto que vivenciamos 

devido a tantas perdas para a universidade e ao nosso redor. 
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 Algumas inovações no período contribuíram com a construção de 

condições materiais para o exercício das atividades da universidade entre 

nós. Com os recursos de três Emendas Parlamentares destinadas ao 

instituto, no somatório de R$ 1.140.000,00 (um milhão, cento e quarenta mil 

reais), ocupamos e equipamos o bloco D da Cidade Universitária de Macaé, 

ampliamos o acervo da nossa biblioteca, inauguramos um laboratório de 

informática e construímos um escritório de pesquisa e extensão, ambos para 

atendimento de todos os nossos cursos de graduação e pós-graduação. Além 

disso, conta hoje o nosso instituto com salas de reuniões e de atendimento 

individualizado, uma sala de tecnologia da informação com assistência à 

disposição, uma sala de perícia médica, um BUSUFF com rota circular na 

cidade, gestão democrática com ampla possibilidade de participação, rotina 

administrativa com o funcionamento de uma secretaria administrativa 

descentralizada e transparente, canais de comunicação a exemplo do site 

institucional e dos informes periódicos que são disparados pela direção para 

toda a comunidade acadêmica, logomarca própria desenvolvida e escolhida 

pela comunidade acadêmica, regimento interno elaborado por comissão 

independente constituída para esse fim, plano de desenvolvimento da 

unidade em fase final de elaboração, três cursos de pós-graduação lato 

sensu, Agenda Acadêmica integrada, organizada e participativa. 

 Ressaltamos por oportuno que todas as ações abaixo elencadas 

somente foram concretizadas em virtude da colaboração de um corpo 

técnico-administrativo e docente comprometido, tendo especial protagonismo 

as servidoras e os servidores que atuam na secretaria administrativa do 

instituto, criada em março de 2017, chefes de departamento e 

coordenadores de curso. Ressaltamos igualmente que todas as ações abaixo 

relacionadas somente foram possíveis diante de uma afinada relação com a 

reitoria e as pró-reitorias da universidade, com a Prefeitura Municipal de 

Macaé e com a Secretaria Municipal de Educação, com as instituições de 

ensino superior parceiras que compartilham conosco os espaços da Cidade 

Universitária de Macaé, especialmente a Universidade Federal do Rio de 

Janeiro e a Faculdade Municipal Professor Miguel Ângelo da Silva Santos. 
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Esperamos ter contribuído assim para o crescimento de toda a 

Universidade Federal Fluminense, com a convicção que apenas com 

coragem, compromisso e eficiência podemos construir coletivamente a 

universidade que desejamos, uma universidade pública e gratuita, 

qualificada em alto nível, científica e extensionista, ancorada nos princípios 

constitucionais, democrática, plural, inclusiva, socialmente referenciada, 

voltada para o desenvolvimento regional e para a redução das desigualdades 

regionais e sociais. 

 

 

Daniel Arruda Nascimento 

Diretor do Instituto de Ciências da Sociedade de Macaé 

SIAPE 1733382 

15 de janeiro de 2024 
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2. RELATÓRIO CRONOLÓGICO DE ATIVIDADES 2016/2020 

 

 

Fevereiro de 2016 

 Inauguração da Biblioteca Universitária de Macaé, com as presenças 

da reitoria da universidade, da Superintendência de Documentação e das 

bibliotecárias locais. Ressaltamos que o trabalho de obras para a adequação 

do espaço físico destinado à biblioteca foi realizado durante a gestão do 

professor Mauro Florentino, que me antecedeu na direção do instituto. 

 Criação de um informativo periódico enviado por e-mail para todos os 

docentes e servidores administrativos lotados na unidade, bem como para as 

representações estudantis dos três cursos de graduação, a fim de 

universalizar o acesso à informação. 

 Organização e ampliação das atividades da Agenda Acadêmica do 

instituto, com a designação periódica de comissões organizadoras formadas 

por docentes dos três departamentos de ensino, por indicação de seus 

colegiados, permitindo maior interdisciplinaridade e melhor qualidade das 

atividades acadêmicas da semana. 

 

Março de 2016 

 Inclusão de representação da nossa universidade no Conselho da 

Cidade de Macaé, com indicação dos nomes de docentes pelo colegiado de 

unidade. 

 Criação e organização do almoxarifado do instituto, com designação de 

servidores administrativos para a sua administração. 

 

Abril de 2016 

 Inclusão de representação da nossa universidade no Conselho 

Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentável de Macaé, com 

indicação dos nomes de docentes pelo colegiado de unidade.  

 

 

 



10 
 

 
 

Maio de 2016 

 Instalação no bloco A da cidade universitária de copa para refeições de 

docentes e servidores administrativos, com sala de descanso mobiliada e 

refrigerada, em parceria com a direção da Faculdade Municipal Miguel 

Ângelo da Silva Santos e a extinta Fundação Educacional de Macaé. 

 Idealização e realização das Quartas Culturais, eventos associativos de 

caráter musical e cultural, organizados conjuntamente pelo nosso instituto e 

pelas direções da Universidade Federal do Rio de Janeiro e da Faculdade 

Municipal Miguel Ângelo da Silva Santos, ambas presentes na Cidade 

Universitária de Macaé. 

 

Junho de 2016 

 Criação do site institucional da unidade, com publicação de notícias 

de eventos organizados no instituto e de todas as atas das reuniões do 

colegiado de unidade, com links de acesso aos canais mais relevantes da 

universidade. Na mesma ocasião foi criada uma comissão paritária de 

gerenciamento de suas informações, com a participação de um docente de 

cada curso de graduação, servidores técnicos e dois estudantes bolsistas. 

 

Julho de 2016 

 Estabelecimento de parceria com o Serviço de Psicologia Aplicada da 

nossa universidade em Rio das Ostras para atendimento da nossa 

comunidade acadêmica, no que diz respeito a estratégias para se promover a 

saúde mental na unidade, tendo em vista a nossa carência em serviços de 

atendimento psicológico e de assistência social. 

 

Setembro de 2016 

 Realização de ciclo de debates com os candidatos à Prefeito de Macaé. 

O evento, que foi sediado no nosso instituto e durou uma semana inteira, foi 

fundamental para estreitar os laços do instituto com as lideranças políticas 

locais. 
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Outubro de 2016 

 Inauguração oficial do Núcleo de Estudos Afro-brasileiro e Indígena da 

Cidade Universitária de Macaé (NEABI), em parceria interinstitucional e 

interdisciplinar com docentes e discentes da Universidade Federal do Rio de 

Janeiro e com a Vice-Presidência de Promoção e Preservação da Igualdade 

Racial da Fundação Macaé de Cultura, para promoção da igualdade racial e 

para o combate ao racismo na cidade de Macaé. Desde o início de 2016, 

docentes e discentes interessados se articularam nesse sentido. 

 Recebimento de computadores e mobiliário em doação do Ministério 

Público Federal. 

 

Novembro de 2016 

 Constituição da Comissão de Avaliação Local, vinculada à Comissão 

Própria de Avaliação da universidade, com nomes indicados pelos 

departamentos de ensino e pelos servidores administrativos. 

 

Fevereiro de 2017 

 Pintura de todos os espaços utilizados pela nossa universidade na 

Cidade Universitária de Macaé. 

 Instalação de novo espaço ampliado e equipado para o Centro de 

Assistência Jurídica do instituto (CAJUFF), obtido junto à Secretaria 

Municipal Adjunta de Ensino Superior. Posteriormente, em setembro de 

2018, foram construídos no local mais duas salas para atendimento 

individualizado, permitindo o início das atividades da Pós-Graduação Lato 

Sensu Residência Jurídica em Resolução de Conflitos, com a gestão de sua 

coordenação e do Departamento de Direito, e o retorno do atendimento à 

população local. Na mesma data, em virtude de uma parceria com o Centro 

de Referência em Inovação para Operações Sustentáveis (CRIOS) da 

Universidade Federal do Rio de Janeiro, obtivemos um acesso provisório e 

compartilhado de internet para o espaço.  
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Março de 2017 

 Adequação do organograma do instituto e criação da sua Secretaria 

Administrativa, com designação de agente patrimonial, setor de 

contabilidade, assessoria de comunicação, prefeito universitário e setor de 

recursos humanos. 

 Recebimento de carteiras e mesas doadas pelo Campus de Rio das 

Ostras ao nosso instituto.  

 

Maio de 2017 

 Estabelecimento de termo de parceria com a direção do Instituto 

Federal Fluminense de Macaé possibilitando a utilização de suas quadras 

esportivas pela comunidade acadêmica do instituto, especialmente pelas 

atléticas vinculadas aos nossos cursos de graduação. 

 Criação e gestão do programa de reciclagem do instituto, o que 

permitiu descartar de maneira inteligente e sustentável resíduos de papel e 

papelão, apoiar a rede de catadores locais e gerar algum caixa para o 

pagamento de pequenos serviços. O programa foi elogiado pela Divisão de 

Comunicação Interna da universidade em 16 de maio de 2018, através do 

seu informativo (Comunica UFF, com o título Inspire-se nas ações 

sustentáveis praticadas pela UFF Macaé. Saiba mais sobre o Programa 

de Reciclagem). 

 Inserção do instituto na organização e participação do Inverno com 

Ciência, evento organizado periodicamente pela Universidade Federal do Rio 

de Janeiro em Macaé, para a promoção e divulgação das pesquisas e da 

extensão universitária produzidas na cidade. 

 

Agosto de 2017 

 Inclusão de representação da nossa universidade no Conselho 

Municipal de Educação, com indicação dos nomes de docentes pelo 

colegiado de unidade. 

 Obtenção da ampliação das vagas do restaurante popular de Macaé, 

localizado no bairro da Aroeira, para atender também aos estudantes da 

nossa universidade na sua necessidade de alimentação. O benefício havia 
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sido destinado inicialmente apenas aos estudantes da Universidade Federal 

do Rio de Janeiro. Na ocasião, obtivemos a autorização da direção da 

Universidade Federal do Rio de Janeiro para a utilização pelos nossos 

estudantes do transporte rodoviário circular gratuito oferecido pela 

instituição. 

 Por requerimento iniciado por esta direção em reunião do conselho 

universitário de outubro de 2016 (que deu origem ao processo administrativo 

nº 23069.052431/2016-38), obtivemos a alteração da Resolução CUV nº 

042/2013 para incluir a unidade de Macaé na representação docente dos 

conselhos superiores da universidade.  

 

Setembro de 2017 

 Elaboração e publicação do Regimento Interno do instituto. Trata-se 

de trabalho iniciado em abril de 2016, por meio de uma comissão designada 

em colegiado de unidade e da realização de reuniões periódicas de discussão 

de texto com toda a comunidade acadêmica. Por ocasião da redação do texto 

do documento, ampliamos o colegiado de unidade para criar acentos 

paritários entre os departamentos de ensino e incluir três acentos 

destinados a servidores administrativos e mais três acentos destinados às 

representações estudantis dos cursos de graduação do instituto, 

contribuindo para a sua democratização.   

 Finalização do ajuste de lotação de todos os servidores administrativos 

e docentes do instituto. Durante o período, tendo realizado os requerimentos 

necessários, recebemos novas vagas para servidores administrativos de 

carreira e servidores anistiados pelo Ministério dos Transportes. 

 Seleção e contratação de um servidor terceirizado de tecnologia de 

informação para o instituto, com o apoio da reitoria da universidade e da 

Pró-Reitoria de Administração, com o suporte técnico da Superintendência 

de Tecnologia da Informação. 
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Outubro de 2017 

 Implementação a nível local do Sistema Eletrônico de Informações 

(SEI), com a integral informatização do protocolo da unidade e o treinamento 

de dois servidores administrativos para operá-lo.   

 Realização de concurso para a escolha do logo institucional da nossa 

unidade, com o apoio e a execução da comissão organizadora da Agenda 

Acadêmica 2017.  

 Organização de evento de celebração dos vinte e cinco anos de 

presença da Universidade Federal Fluminense em Macaé, com a realização 

de atividades durante a Agenda Acadêmica 2017, com o apoio de sua 

comissão organizadora. 

 

Novembro de 2017 

 Apoio à instalação do Núcleo de Apoio Contábil e Fiscal (NAF) para 

formação dos estudantes do curso de Ciências Contábeis e atendimento da 

população local, em parceria com a coordenação de curso e a Receita 

Federal. Obtivemos um novo espaço junto à Secretaria Municipal Adjunta de 

Ensino Superior, gestora da cidade universitária de Macaé. 

 Ampliação do acervo da nossa biblioteca, com a aquisição e entrega de 

novos livros, mediante o apoio da reitoria da universidade e da 

Superintendência de Documentação. 

 

Janeiro de 2018 

 Contando com o auxílio, a intervenção e a articulação da reitoria da 

universidade, obtivemos a garantia da construção do bloco D da Cidade 

Universitária de Macaé, a ser destinado inteiramente ao funcionamento do 

instituto. A obra de construção se iniciou efetivamente em fevereiro de 2018.  

 

Março de 2018 

 Refrigeração da biblioteca, das salas das coordenações de graduação, 

dos departamentos de ensino e da secretaria administrativa do instituto, 

com o apoio da reitoria da universidade e da Pró-Reitoria de Administração. 
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 Reforma de todo o cabeamento de internet e de telefonia da unidade, 

bem como instalação do sinal Wifi, com o apoio da reitoria da universidade e 

da Superintendência de Tecnologia da Informação. 

 

Abril de 2018 

 Confecção e fixação de nova sinalização para todos os setores do 

instituto localizados na cidade universitária de Macaé. 

 Recebimento de mobiliário doado pelo Banco Nacional de 

Desenvolvimento Econômico e Social. 

 Preparação para o recebimento da visita do Ministério da Educação 

para a avaliação do curso de Direito do instituto, em conjunto com a 

coordenação de curso, o respectivo departamento e a biblioteca local. Uma 

série de reuniões foi realizada sequencialmente com a Divisão de Avaliação 

da Pró-Reitoria de Graduação e com a Comissão Própria de Avaliação da 

universidade.  

 

Junho de 2018 

 Otimização, organização e transporte dos arquivos do instituto para a 

sala posterior do protocolo da unidade, espaço mais adequado e seguro. Em 

outubro de 2017, por solicitação desta direção, recebemos a equipe técnica 

da Coordenação de Arquivos na unidade, realizando uma reunião com todos 

os servidores administrativos e docentes interessados. 

 Liberação e organização de mobília da sala de pesquisa e extensão do 

instituto para uso de docentes e discentes, bem como de apoio aos núcleos 

estruturantes dos cursos de graduação. 

 

Julho de 2018 

 Realização de obra de contenção das águas das chuvas no 

almoxarifado do instituto, com sua completa reforma, tendo em vista o 

contínuo alagamento do pátio do bloco A da Cidade Universitária de Macaé. 

Várias medidas foram tomadas anteriormente para solucionar o problema, 

em articulação com a Pró-Reitoria de Administração e a Secretaria Municipal 

Adjunta de Ensino Superior, sem o resultado esperado.  
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Agosto de 2018 

 Organização de novo espaço para alimentação dos estudantes no bloco 

B da cidade universitária de Macaé, em parceria com a direção da 

Universidade Federal do Rio de Janeiro, com a instalação de aparelhos 

micro-ondas para aquecimento das refeições trazidas de casa. Antes, uma 

sala destinada aos estudantes no bloco C recebia os aparelhos e funcionava 

como ponto de apoio. 

 

Setembro de 2018 

 Realização de seleção de estudantes para vagas na Moradia Estudantil 

da Prefeitura de Macaé, de acordo com o edital municipal disponibilizado. 

 

Outubro de 2018 

 Obtenção da cessão formal dos espaços físicos utilizados pela nossa 

universidade na Cidade Universitária de Macaé, notificada pela publicação 

da Lei Municipal nº 4.501/2018, que autorizou a concessão do respectivo 

direito real de uso. 

 Participação na inauguração da Moradia Estudantil da cidade de 

Macaé, de administração e manutenção sob a responsabilidade da Prefeitura 

de Macaé e da Secretaria Municipal Adjunta de Ensino Superior. Trata-se de 

um espaço compartilhado por estudantes de todas as instituições públicas 

de ensino superior localizadas na cidade. Inicialmente destinado apenas aos 

estudantes da Universidade Federal do Rio de Janeiro, conseguimos a sua 

abertura também para os nossos estudantes, com o apoio da reitoria da 

universidade. Acompanhamos a ocupação permanente do espaço, com o 

auxílio da Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis. Na ocasião, entregamos à 

moradia estudantil um fogão para a utilização comum dos estudantes (um 

aparelho micro-ondas está sendo adquirido para o mesmo fim). 

 Estabelecimento de comissão paritária para a elaboração do Plano de 

Desenvolvimento da Unidade, em afinidade com o Plano de Desenvolvimento 

Institucional. 
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Novembro de 2018 

 Realização do 1º Fórum sobre Saúde Mental da Cidade Universitária 

de Macaé, a convite e em parceria com a Universidade Federal do Rio de 

Janeiro, a fim de discutir soluções conjuntas para os problemas em saúde 

mental no campus. 

 

Dezembro de 2018 

 Ampliação da capacidade de banda da internet do instituto de 20 para 

100 megabytes, com o apoio da reitoria da universidade e da 

Superintendência de Tecnologia da Informação. 

 Destinação do valor de R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) 

à reitoria, proveniente do recebimento de Emenda Parlamentar destinada ao 

projeto do Centro de Atendimento à Indústria e ao Comércio (CAIC), 

coordenado pelos professores Roberto Pires, Maycon Peter e Saulo Mendonça 

(processo administrativo nº 23069.090093/2018-02), com a expectativa de 

vê-lo empregado no bloco D da Cidade Universitária de Macaé, a ser 

destinado para o ICM.  

 

Janeiro de 2019 

 Início da construção do laboratório de informática do instituto com 

trinta computadores e sete estações de trabalho mobiliadas e equipadas para 

docentes, com o apoio da Superintendência de Arquitetura e Engenharia. Os 

recursos para a construção foram captados através de uma Emenda 

Parlamentar no valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), obtida em 2017 

por esta direção e liberada durante o ano de 2018. 

 Recebimento de mobiliário novo, computadores, impressoras e 

projetores multimídia adquiridos em sua maioria com os recursos de uma 

Emenda Parlamentar outorgada ao instituto durante o ano de 2018. 

 Instalação do sistema Eduroam na unidade, viabilizando para a 

comunidade acadêmica o acesso universal à internet. 
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Fevereiro de 2019 

 Em parceria com a direção da Faculdade Municipal Miguel Ângelo da 

Silva Santos e com o curso de Psicologia da Universidade Estácio de Sá em 

Macaé, oferta de atendimento psicológico no campus universitário e na 

moradia estudantil municipal. 

 

Março de 2019 

 Obtenção de duas vagas de vigilantes para o instituto, possibilitando 

maior segurança para a comunidade acadêmica e o patrimônio da unidade, 

com o apoio da Pró-Reitoria de Administração da universidade. 

 

Abril de 2019 

 Início da reorganização administrativa e ajuste de lotação de todos os 

servidores técnicos do instituto, a fim de preparar a instalação do ponto 

eletrônico programado pela reitoria da universidade, bem como a solicitação 

da flexibilização da jornada de trabalho.  

 

Maio de 2019 

 Realização de reuniões com a Prefeitura de Macaé e a construtora M. 

Alves para acelerar a construção do bloco D da Cidade Universitária de 

Macaé, a ser destinado inteiramente ao instituto. 

 Em parceria com a Prefeitura de Macaé, inclusão da construção de 

uma quadra poliesportiva no contrato administrativo de construção do bloco 

D da Cidade Universitária pela empreiteira M. Alves. 

 Contratação de seis trabalhadores terceirizados para o serviço de 

limpeza do instituto, já com vistas à ocupação do prédio novo, com o apoio 

da Pró-Reitoria de Administração da universidade. 

 Solicitação da flexibilização da jornada de trabalho dos servidores 

administrativos lotados no instituto, via processo administrativo com 

tramitação pelo SEI, visando a sua redução para trinta horas semanais. 
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Julho de 2019 

 Instalação do relógio de ponto na unidade e cadastramento biométrico 

de todos os servidores administrativos lotados no instituto, com o auxílio da 

Superintendência de Tecnologia da Informação. 

 Com o apoio da Coordenação de Transportes da Superintendência de 

Operações e Manutenção, obtivemos a renovação documental dos dois 

veículos oficiais do instituto.   

 Preparação para a reorganização administrativa da unidade, segundo 

orientações da Pró-Reitoria de Planejamento. 

 

Agosto de 2019 

 Apoio à frequência ao Curso de Planejamento do Plano de 

Desenvolvimento da Unidade, organizado pela Pró-Reitoria de Gestão de 

Pessoas e pela Escola de Governança em Gestão Pública, pela comissão do 

instituto constituída para este fim. De acordo com o estabelecido em reunião 

do Colegiado de Unidade, a comissão deve entregar o seu documento final 

em outubro de 2020. 

 Finalização da integração do site do instituto com os sites dos nossos 

três departamentos de ensino, possibilitando melhor navegação pelos 

conteúdos. 

 

Setembro de 2019 

 Realização de reuniões com os estudantes contemplados com vagas na 

moradia estudantil da Prefeitura de Macaé e com a Pró-Reitoria de Assuntos 

Estudantis, com o objetivo de garantir uma maior presença dos profissionais 

da universidade na gestão da Casa do Estudante. 

 Realização de diversos processos eleitorais no âmbito do instituto, 

incluindo-se aí a consulta eleitoral para a escolha de diretor e vice-diretor do 

instituto, tendo sido designada comissão eleitoral local para este fim. 

 Levantamento patrimonial e condução do processo de descarte de bens 

inservíveis, com o apoio do agente patrimonial do instituto. 
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Outubro de 2019 

 Recebimento das equipes da Superintendência de Arquitetura, 

Engenharia e Patrimônio, da Superintendência de Tecnologia de Informação 

e da Pró-Reitoria de Administração da universidade para planejamento 

inteligente da ocupação do bloco D da Cidade Universitária de Macaé, com a 

comissão constituída para este fim. 

 Obtenção de Emenda Parlamentar no valor de R$ 440.000,00 

(quatrocentos e quarenta mil reais), a ser destinado para a equipagem do 

bloco D da Cidade Universitária de Macaé, a ser entregue para o ICM. 

 Estabelecimento de parceria com a Assistência Estudantil do Campus 

Universitário de Rio das Ostras, a fim de obter orientação e atendimento dos 

estudantes do nosso instituto. 

 

Novembro de 2019 

 Realização do 2º Fórum sobre Saúde Mental da Cidade Universitária 

de Macaé, a convite e em parceria com a Universidade Federal do Rio de 

Janeiro, a fim de discutir soluções conjuntas para os problemas em saúde 

mental no campus. 

 Triagem e limpeza dos arquivos dos diversos setores do instituto, 

visando o descarte acondicionado e em preparação à mudança para o bloco 

D da Cidade Universitária de Macaé. 

 Criação de novo processo de flexibilização da jornada de trabalho de 

servidores administrativos do instituto (já contemplados os servidores 

lotados no Protocolo Setorial de Macaé). 

  

Dezembro de 2019 

 Lançamento do pré-cadastro de estudantes em situação de 

vulnerabilidade socioeconômica para ocupação de vagas na Moradia 

Estudantil da Prefeitura de Macaé, vagas estas agora permanentemente 

destinadas ao nosso instituto. 
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Janeiro de 2020 

 Preparação dos diferentes setores do instituto para a mudança da 

unidade para o bloco D da Cidade Universitária de Macaé, em conjunto com 

os nossos servidores administrativos, as chefias de departamento, as 

coordenações de curso, as equipes de limpeza e segurança. Liberação de 

espaços ocupados por nós e instalações provisórias de setores visando a 

mudança. 
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3. RELATÓRIO CRONOLÓGICO DE ATIVIDADES 2020/2024 

 

 

Janeiro de 2020 

 Recebimento de mobiliários e equipamentos para a ocupação do bloco 

D da Cidade Universitária de Macaé, destinado para a Universidade Federal 

Fluminense, adquiridos com recursos de Emendas Parlamentares obtidas 

pelo instituto (conferir tabelas de itens e custos na sequência), incluindo-se 

a quantidade de mil, duzentos e dezoito carteiras para as salas de aula. 

 Organização e articulação da secretaria integrada para os cursos de 

graduação do instituto. 

 

Fevereiro de 2020 

 Início da ocupação do bloco D da Cidade Universitária de Macaé, nova 

sede do Instituto de Ciências da Sociedade de Macaé, com intenso trabalho 

de limpeza, arrumação e montagem das carteiras para as salas de aulas. 

Com a colaboração da Superintendência de Operações e Manutenção, 

iniciamos a mudança do patrimônio da universidade com o transporte dos 

espaços do bloco A (anteriormente ocupados pelo instituto) para o bloco D. 

 

Março de 2020 

 Mudança do posto de vigilância para o bloco D. 

 Início do serviço de cabeamento de internet no bloco D, com o auxílio 

da Superintendência de Tecnologia da Informação. 

 Recebimento e fixação dos quadros brancos para as salas de aula do 

bloco D. 

 Identificação das salas administrativas e de aulas do prédio novo. 

 Liberação para o uso da nova sala dos Centros Acadêmicos e das 

Associações Atléticas do instituto. 

 Realização de mutirão para o plantio de mudas de árvores de médio e 

pequeno porte ao redor do bloco D e no seu jardim interno. 

 

 



23 
 

 
 

Junho de 2020 

 Início da instalação do mobiliário e do maquinário do laboratório de 

informática na sala 208 do bloco D (tendo a Comissão Especial para 

Acompanhamento da Execução da Obra de Construção do Bloco D da 

Cidade Universitária de Macaé decidido, em reunião no dia 15 de maio de 

2020, pela migração do espaço e pela destinação do espaço antes destinado 

ao mencionado laboratório para alocar o novo Escritório de Pesquisa e 

Extensão). 

 Recebimento de mobiliários e equipamentos para a ocupação do bloco 

D e alocação em seus espaços de destino. 

 

Julho de 2020 

 Recebimento da Embratel para a migração do cabo de fibra ótica de 

internet do bloco A para o bloco D. Com o auxílio da Superintendência de 

Tecnologia da Informação, mudança da base de tecnologia de informação 

para a sua nova sala e instalação dos roteadores nas paredes dos três 

pavimentos do novo prédio. 

 Construção do depósito de materiais de limpeza e jardinagem abaixo 

da segunda escadaria do bloco D e ocupação do espaço. 

 Com a colaboração da equipe da Superintendência de Operações e 

Manutenção, finalização da mudança dos setores administrativos do bloco A 

para o bloco D. 

 Organização do posto de vigilância do bloco D mediante o recebimento 

de novos colaboradores para a efetivação da cobertura de vinte e quatro 

horas. 

 Execução da obra de adequação da parte elétrica da sala 208 e 

instalação definitiva do novo laboratório de informática.  

 

Agosto de 2020 

 Início das obras de adaptação dos espaços do bloco D, com o apoio da 

Superintendência de Arquitetura, Engenharia e Patrimônio. 

 Obra de adequação e inclusão de prateleiras na nova sala de arquivo 

geral do instituto, com organização preliminar. 
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 Recebimento de mais mobiliários e equipamentos para o bloco D e 

alocação nos devidos espaços, incluindo-se as poltronas do auditório. 

 Destinação da sala 203 do bloco D ao depósito de bens permanentes 

novos ainda não utilizados e arrumação do espaço. 

 Inauguração oficial do bloco D da Cidade Universitária de Macaé, com 

as presenças do reitor Antonio Claudio Lucas da Nóbrega e do prefeito 

Aluízio dos Santos Júnior.  

 

Setembro de 2020 

 Contratação de um porteiro para o instituto e início das suas 

atividades. 

 Distribuição de computadores aos estudantes contemplados pelos 

programas de assistência emergencial da Pró-Reitoria de Assuntos 

Estudantis, tendo em vista o prolongamento da pandemia e do regime de 

isolamento social e ensino remoto. 

 Início da montagem do novo auditório do instituto, montagem do 

bicicletário na rampa de acesso ao bloco D e instalação das persianas nas 

janelas do prédio.  

 

Outubro de 2020 

 Participação no Fórum de Extensionistas da Pró-Reitoria de Extensão, 

com indicação de representantes da unidade. 

 Instalação de proteção nas janelas do laboratório de informática e na 

sala de apoio de Tecnologia da Informação.  

 

Novembro de 2020 

 Mudança definitiva da Biblioteca de Macaé para o seu novo espaço no 

bloco D, com o apoio da equipe da Superintendência de Operações e 

Manutenção.  

 Finalização do cabeamento de internet do laboratório de informática, 

com o auxílio da Superintendência de Tecnologia da Informação. 

 Inauguração do Escritório de Pesquisa e Extensão do instituto. 
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Janeiro de 2021 

 Realização de reuniões com a nova gestão da Prefeitura Municipal de 

Macaé e início das negociações para a reorganização dos espaços ocupados 

na Cidade Universitária de Macaé. 

 

Março de 2021 

 Revisão de todos os aparelhos de ar condicionado do bloco D, com o 

auxílio da construtora M. Alves. 

 

Abril de 2021 

 Início da participação do instituto na campanha municipal de 

vacinação contra o novo coronavírus, com a reserva de espaços no bloco D. 

 Recebimento de mais mobiliários e equipamentos para o bloco D, 

incluindo-se as setenta mesas destinadas aos setores administrativos e às 

salas de aula, com o início da montagem e posterior distribuição pelos 

espaços.  

 Realização de eleições remotas para a composição do Colegiado de 

Unidade do instituto. 

 Instalação de divisórias internas e de novos mobiliários no Escritório 

de Pesquisa e Extensão da unidade. 

 

Maio de 2021 

 Escutados os departamentos de ensino do instituto, envio de ofício por 

esta direção ao Gabinete do Reitor e ao Conselho de Ensino, Pesquisa e 

Extensão com a solicitação de novos códigos de vagas docentes para 

recomposição e ampliação dos nossos quadros (a solicitação recebeu dois 

novos códigos de vagas em julho de 2021). 

 Instalação da antena de internet no Escritório de Pesquisa e Extensão, 

para abastecimento do espaço e do Centro de Assistência Jurídica da UFF. 

 Realização de reunião conjunta com a Secretaria Adjunta de Ensino 

Superior e com a Universidade Federal do Rio de Janeiro para o 

planejamento da construção do restaurante universitário da Cidade 

Universitária de Macaé. 
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Junho de 2021 

 Recepção da equipe do Grupo de Trabalho sobre a Covid-19 na UFF 

para testagem sorológica de servidores e trabalhadores terceirizados. 

 

Julho de 2021 

 Recepção das equipes da Superintendência de Arquitetura, 

Engenharia e Patrimônio e da Superintendência de Operações e Manutenção 

em visita técnica e vistoria. 

 Instalação de novos aparelhos de ar condicionado e cortina de ar em 

espaços internos da unidade. 

 Construção de barreiras físicas na rampa inferior do bloco D da 

Cidade Universitária de Macaé. 

 

Agosto de 2021 

 Escutados os departamentos de ensino do instituto, envio de novo 

ofício ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão com a solicitação de 

códigos de vagas docentes para recomposição e ampliação dos nossos 

quadros. 

 Instalação de tela de projeção e projetor no auditório da unidade. 

 Com o apoio da Superintendência de Operações e Manutenção, 

avaliação e manutenção dos extintores de incêndio da unidade. 

 

Setembro de 2021 

 Instalação de lousa interativa na sala 305 da unidade. 

 Criação da comissão de elaboração do Plano de Contingência Local em 

atenção ao recomendado pelo Grupo de Trabalho Infraestrutura e Processos 

e pelo GT COVID-19-UFF, em razão da pandemia do novo coronavírus e do 

retorno gradual das atividades acadêmicas presenciais. 

 

Outubro de 2021 

 Instalação de arte gráfica nas escadarias de acesso ao bloco D da 

Cidade Universitária de Macaé.  

 Instalação de persianas no auditório da unidade. 
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 Com o apoio da Superintendência de Operações e Manutenção, 

limpeza das caixas d’água que abastecem o edifício do instituto. 

 

Dezembro de 2021 

 Finalização da minuta do Plano de Desenvolvimento da Unidade por 

comissão específica designada e envio à Coordenação de Gestão Institucional 

da Pró-Reitoria de Planejamento para parecer. 

 

Janeiro de 2022 

 Recepção de novo veículo oficial para o transporte necessário ao 

instituto. 

 

Fevereiro de 2022 

 Apreciação e aprovação pelo Colegiado de Unidade do Plano de 

Contingência Local para o retorno gradual e seguro das atividades 

acadêmicas presenciais, elaborado por comissão própria. 

 Designação de comissão própria para a elaboração de critérios para a 

indicação pelo instituto ao Prêmio de Excelência em Docência da Pró-

Reitoria de Graduação. 

 Participação em reuniões com a direção da Universidade Federal do 

Rio de Janeiro e autoridades municipais visando à construção de um 

restaurante universitário no campus. 

 

Março de 2022 

 Publicada a Lei Municipal nº 4.865/22 autorizando a concessão formal 

do direito de uso do Bloco D da Cidade Universitária de Macaé para a 

Universidade Federal Fluminense, depois de meses de tramitação e 

negociação, com o apoio do Gabinete do Reitor, processo administrativo 

municipal inaugurado pelo Ofício nº 514/2020/GABR/UFF. 

 Com o apoio da Superintendência de Operações e Manutenção, 

vistoria, reparo e abastecimento de gás de todos os aparelhos de ar 

condicionado de nossas instalações físicas. 
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 Com o apoio da Superintendência de Operações e Manutenção, 

vistoria e manutenção preventiva da subestação de energia elétrica que 

abastece a nossa sede. 

 Instalação de projetor na sala 305, para uso conjunto com a lousa 

interativa já previamente instalada. 

 Recepção em reunião ordinária e remota do Fórum de Diretores. 

 

Abril de 2022 

 Finalização da primeira etapa para a sonorização do auditório do bloco 

D. 

 Obtenção de uma vaga terceirizada de zelador para o instituto, por 

intermédio da Pró-Reitoria de Administração. 

 

Maio de 2022 

 Obtenção de uma vaga de administrador para o instituto, por 

intermédio da Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas, com o estabelecimento 

preliminar de suas competências. 

 Instalação de computador e impressora na sala de atendimento 

individualizado à disposição dos docentes do instituto. 

 

Junho de 2022 

 Adesão ao Programa de Gestão da Universidade, elaboração do Plano 

de Trabalho da Unidade e publicação do respectivo edital sobre a modalidade 

do teletrabalho para servidores administrativos no instituto. 

 Instalação de trocadores de bebês em todos os banheiros coletivos do 

instituto e início da organização de um espaço infantil solidário para 

atendimento a mães e pais estudantes e servidores públicos do instituto. 

 Participação em reunião conjunta para a revisão do projeto 

arquitetônico da Cidade Universitária de Macaé, a convite da Secretaria 

Municipal Adjunta de Ensino Superior. 

 Realização de concurso para a escolha de nome para o auditório do 

bloco D, mediante comissão própria designada em Colegiado de Unidade, 
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tendo sido indicado o nome da vereadora Marielle Franco, com posterior 

instalação de placa com a nova identificação. 

 

Agosto de 2022 

 Obtenção de uma vaga terceirizada de jardineiro e operador de 

cortador de grama para o instituto, por intermédio da Pró-Reitoria de 

Administração. 

 Realização de ampla reunião com a Divisão de Atenção à Saúde do 

Estudante da Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis, convidados coordenações 

de curso e estudantes de graduação. 

 

Setembro de 2022 

 Instalação de persianas na primeira sala da secretaria administrativa 

do instituto, nas salas de reuniões e dos professores (salas 204 e 205) e na 

sala de Tecnologia de Informação. 

 Realização do III Fórum de Saúde Mental da Cidade Universitária de 

Macaé, em parceria com a Universidade Federal do Rio de Janeiro e a 

Faculdade Municipal Miguel Ângelo da Silva Santos, a fim de discutir 

soluções conjuntas para os problemas em saúde mental no campus. 

 Realização de pintura decorativa em uma das paredes do jardim 

interno do bloco D, por iniciativa e com recursos do projeto de extensão 

Jardim do ICM, coordenador pelo professor Saulo Mendonça. 

 

Outubro de 2022 

 Aquisição de projetor de alta qualidade e instalação do sistema 

definitivo de som e imagem no Auditório Marielle Franco. 

 Recepção do servidor administrativo que passa a ocupar uma vaga 

inédita para o cargo de administrador do instituto. 

 Com o auxílio da Superintendência de Operações e Manutenção, 

contratação de uma equipe de manutenção própria para o instituto, 

compreendida por um pedreiro, um eletricista, um bombeiro hidráulico e um 

auxiliar de serviços gerais. 
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 Realização de reunião com o PROCON/Macaé para a instalação de um 

polo de atendimento no instituto, por iniciativa do projeto de extensão 

Balcão do Consumidor, coordenado pela professora Lúcia d’Aquino. 

 

Novembro de 2022 

 Publicação da Instrução Normativa ICM/UFF nº 01/2022, 

devidamente aprovada pelo Colegiado de Unidade, estabelecendo critérios 

para a indicação pelo instituto ao Prêmio de Excelência em Docência da 

Universidade Federal Fluminense. 

 Designação de comissão própria para a elaboração de critérios para a 

distribuição de diárias no âmbito do instituto. 

 

Janeiro de 2023 

 Realização e finalização da obra de construção do depósito localizado 

abaixo das rampas de acesso do bloco D, destinado a materiais inservíveis, 

materiais para o programa de reciclagem, materiais excedentes de limpeza, 

entre outros. 

 

Março de 2023 

 Instalação de novo projetor multimídia no Auditório Marielle Franco. 

 Com o auxílio da Pró-Reitoria de Administração, manutenção de todos 

os extintores de incêndio e mangueiras preventivas do bloco D. 

 Publicação da Resolução ICM/UFF nº 01/2023, devidamente aprovada 

pelo Colegiado de Unidade, estabelecendo critérios para a distribuição de 

diárias no âmbito do Instituto de Ciências da Sociedade de Macaé. 

 

Abril de 2023 

 Reposicionamento de árvores, instalação de praça com bancos, de 

nova iluminação e de rampas de acesso no jardim interno do bloco D. 

 Instalação de sala para perícia médica e enfermaria no segundo 

pavimento do bloco D, em parceria com a decania e os cursos da área de 

saúde da Universidade Federal do Rio de Janeiro. 

 Instalação de nova iluminação na entrada da nossa biblioteca. 
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 Recepção em reunião ordinária e remota do Fórum de Diretores. 

 Realização de reunião com os pesquisadores e grupos de pesquisa do 

instituto com a Pró-Reitoria de Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação. 

 

Maio de 2023 

 Criação e disponibilização de formulário de consulta pública interna 

em preparação à visita do reitor e do Comitê de Planejamento e Execução da 

UFF à unidade acadêmica de Macaé. 

 Realização de reunião das coordenações de curso e das representações 

estudantis do instituto com a Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis.  

 Realização dos pesquisadores e grupos de pesquisa do instituto com a 

Superintendência de Relações Internacionais. 

 Em parceria com a Universidade Federal do Rio de Janeiro, criação do 

Hub de Empresas Juniores do campus de Macaé, a funcionar no Escritório 

de Pesquisa e Extensão da unidade. 

 Com o apoio da Superintendência de Operações e Manutenção, 

recepção do BUSUFF Macaé, organização de seu itinerário circular e início 

de circulação. 

 Instalação de lâmpadas de emergência nas escadas e das rampas de 

acesso do bloco D da Cidade Universitária de Macaé. 

 

Junho de 2023 

 Realização de reunião com a reitoria e com o Comitê de Planejamento e 

Execução em Macaé. 

 Reserva e pintura das vagas do estacionamento para cadeirantes, 

idosos e para os veículos oficiais do instituto. 

 Instalação dos aparelhos de telefonia VOIP nas dependências da 

unidade. 

 Ativação dos pontos de internet em todas as salas de aula do bloco D. 

 

 

 

 



32 
 

 
 

Agosto de 2023 

 Finalização de reparos na parede externa do auditório, limpeza da 

cobertura da rampa de acesso ao bloco D, manutenção dos aparelhos de ar 

condicionado e dos veículos oficiais. 

 Fixação de adesivos de identificação em portas de acesso não 

identificadas anteriormente. 

 Instalação de arte na antessala da secretaria administrativa com 

caracterização visual da unidade acadêmica e galeria de diretores. 

 

Setembro de 2023 

 Consolidação da fonte de recursos para a recepção de honorários 

advocatícios provenientes das ações do Centro de Assistência Jurídica da 

unidade (CAJUFF). 

 

Outubro de 2023 

 Aquisição de grande quantidade de dispositivos eletrônicos de 

armazenamento para qualificar o laboratório de informática da unidade, bem 

como outros equipamentos de uso administrativo. 

 Designação de comissão especial para o estudo de viabilidade sobre a 

criação de novos cursos presenciais de graduação no âmbito do instituto. 

 

Novembro de 2023 

 Em sintonia com o Plano de Logística Sustentável da universidade, 

confecção e distribuição de mil e quinhentas canecas personalizadas 

ecológicas de fibra vegetal e de cerâmica à comunidade acadêmica. 

 Com o auxílio da Superintendência de Tecnologia da Informação, 

reestruturação da rede lógica da unidade para a melhoria da qualidade de 

conexão de internet e sistemas. 

 Com o auxílio da Superintendência de Tecnologia da Informação, 

instalação de telefonia no instituto, com a configuração de quatro números 

pelo sistema VOIP. 

 Prorrogação do Programa de Gestão do instituto, com a adoção dos 

procedimentos administrativos necessários. 
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 Início do trabalho de transição em benefício da nova gestão do 

instituto eleita em consulta eleitoral local. 

 

Dezembro de 2023 

 Discurso de despedida e prestação de contas junto ao Conselho 

Universitário da UFF. 

 Com a execução final do orçamento anual do instituto, aquisição de 

livros para a Biblioteca de Macaé. 

 Com o auxílio da Coordenação de Atenção Integral à Saúde e 

Qualidade de Vida da universidade, reconfiguração da sala de perícia médica 

do instituto, com a preparação para a chegada de um médico clínico geral e 

de um enfermeiro para atendimento à saúde dos nossos servidores docentes 

e técnicos. 

 Finalização do inventário anual, organização do depósito do instituto e 

remessa de bens inservíveis para o setor patrimonial de Niterói. 

 

Janeiro de 2024 

 Finalização do relatório final de gestão, com o seu encaminhamento ao 

Gabinete do Reitor, à comunidade acadêmica e publicação no site 

institucional. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



34 
 

 
 

4. TABELA CONSOLIDADA COM OS RESULTADOS DO 

PROGRAMA DE RECICLAGEM DE RESÍDUOS SÓLIDOS DO 

ICM (PAPEL E PAPELÃO) 

 

 

DATA DA ENTREGA PESO RECOLHIDO RECURSO OBTIDO 

14/06/2017 260 kg R$ 26,00 

09/08/2017 135 kg R$ 13,50 

27/09/2017 80 kg R$ 8,00 

05/12/2017 552,22 kg R$ 55,22 

22/02/2018 81 kg R$ 16,00 

21/03/2018 216 kg R$ 35,00 

16/05/2018 196,7 kg R$ 32,33 

13/06/2018 121,2 kg R$ 19,90 

08/08/2018 86 kg R$ 4,80 

06/09/2018 315 kg R$ 15,75 

26/11/2018 83 kg R$ 4,60 

04/02/2019 170 kg R$ 8,50 

21/02/2019 243 kg R$ 13,85 

10/04/2019 138 kg R$ 7,90 

04/06/2019 100 kg R$ 10,60 

02/08/2019 227 kg R$ 12,80 

24/09/2019 109 kg R$ 7,30 

09/01/2020 485 kg R$ 26,45 
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27/01/2020 408 kg R$ 21,00 

10/02/2020 91 kg R$ 8,65 

02/03/2020 280 kg R$ 51,00 

08/07/2020 384 kg R$ 29,40 

03/08/2020 58 kg R$ 4,90 

20/08/2020 48 kg R$ 6,20 

02/09/2020 204 kg R$ 17,20 

30/09/2020 141 kg R$ 50,20 

03/11/2020 110 kg R$ 15,20 

02/02/2021 144 kg R$ 23,30 

25/02/2021 29 kg R$ 13,00 

25/03/2021 19 kg R$ 5,00 

25/05/2021 178 kg R$ 35,90 

20/01/2022 54 kg R$ 6,90 

17/03/2022 89 kg R$ 11,10 

20/05/2022 270 kg R$ 27,00 

27/05/2022 147 kg R$ 18,30 

31/05/2022 108 kg R$ 10,80 

06/06/2022 153 kg R$ 16,20 

07/06/2022 265 kg R$ 26,50 

10/06/2022 248 kg R$ 24,80 

13/06/2022 186 kg R$ 19,05 

20/06/2022 168 kg R$ 17,25 

10/08/2022 137 kg R$ 15,70 
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06/09/2022 93 kg R$ 16,20 

14/12/2022 69 kg R$ 15,30 

23/01/2023 87 kg R$ 13,00 

31/03/2023 138 kg R$ 14,45 

04/05/2023 150 kg R$ 18,00 

15/06/2023 45 kg R$ 5,50 

15/09/2023 131 kg R$ 16,60 

13/11/2023 112 kg R$ 14,10 

27/11/2023 995 kg R$ 99,50 

06/12/2023 380 kg R$ 38,00 

18/12/2023 188 kg R$ 21,00 

09/01/2024 152 kg R$ 15,20 

TOTAIS: 10.057,12 kg R$ 1.079,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



37 
 

 
 

5. CRONOLOGIA RELATIVA À CONSTRUÇÃO DA SEDE NA 

CIDADE DE MACAÉ 

 

 

12 de abril de 2016 

Reunião no gabinete do prefeito entre o reitor Sidney Luiz de Matos Mello, o 

prefeito Dr. Aluízio dos Santos Júnior o professor Gleison Marinho 

Guimarães (presidente da Fundação Educacional de Macaé) e a direção do 

instituto (o encontro foi noticiado no canal da Unitevê, com o título 

Entrevista Sidney Mello – Expansão da UFF e desenvolvimento regional, 

trecho de 01min e 04seg a 01min e 21seg. Disponível em https://www.you 

tube.com/watch?v=Fm0_Kbr8GI8. Acesso em 15/11/2019). 

 

18 de julho de 2016 

Encontro com o reitor Sidney Luiz de Matos Mello, na qual se tratou da 

construção do prédio. 

 

26 de julho de 2016 

Reunião na Secretaria Municipal de Obras de Macaé, com o recebimento 

pela direção do instituto das plantas arquitetônicas básicas do bloco D, 

entregues pela arquiteta Manoela Nunes Barreto. 

 

02 de agosto de 2016 

Reunião com o reitor Sidney Luiz de Matos Mello e com o presidente da 

Fundação Educacional de Macaé, o professor Gleison Marinho Guimarães, 

no gabinete do reitor. 

 

Agosto de 2016 

Realizações de reuniões com a Superintendência de Arquitetura e 

Engenharia da UFF, com estudos sobre a ocupação arquitetônica do bloco D. 
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Setembro de 2016 

Encontro com o professor Dr. Aluízio dos Santos Júnior, na qual se tratou 

da construção do prédio. 

 

04 de outubro de 2016 

Reunião na Secretaria Municipal de Obras de Macaé com o objetivo de 

planejamento da construção do bloco D, presentes o arquiteto da UFF Luiz 

Antonio Affonso, a chefe de bibliotecas Déborah Motta Ambinder de Carvalho 

e arquitetos e engenheiros da prefeitura e da empreiteira M. Alves. 

 

17 de outubro de 2016 

Recepção do arquiteto Henrique Amorim Soares (SAEP) em Macaé com vistas 

à viabilização de estudo arquitetônico para a ocupação do bloco D, que 

ocorre nos meses subsequentes. 

 

Janeiro de 2017 

Reunião com o professor Márcio Magini, que assume a gestão da Secretaria 

Adjunta de Ensino Superior (SEMAES), em substituição à Fundação 

Educacional de Macaé (FUNEMAC), extinta em novembro de 2016. 

 

14 de junho de 2017 

Comunicação com o procurador federal Leandro Mitidieri Figueiredo 

(Ministério Público Federal), solicitando o auxílio do órgão quanto ao 

acompanhamento da execução do contrato de construção do bloco D.  

 

16 de agosto de 2017 

Reunião em Niterói com o vice-reitor Antonio Claudio Lucas da Nóbrega e os 

três departamentos do ICM, na qual se tratou da construção do prédio, entre 

outros assuntos. 

 

19 de outubro de 2017 

Recebemos equipe técnica da Superintendência de Arquitetura e Engenharia 

da UFF, também em preparação à construção do prédio. 
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06 de novembro de 2017 

Visita do vice-reitor Antonio Claudio Lucas da Nóbrega ao nosso instituto, na 

qual se tratou também da construção do bloco D. 

 

10 de janeiro de 2018 

Visita do vice-reitor Antonio Claudio Lucas da Nóbrega ao gabinete do 

prefeito Dr. Aluízio dos Santos Júnior para tratar da construção do bloco D 

(o acordo final foi noticiado pelo site da Prefeitura de Macaé com o título 

Novo bloco na Cidade Universitária abrigará UFF no dia 19 de janeiro de 

2018. Disponível em http://www.macae.rj.gov.br/obras/leitura/noticia/novo 

-bloco-na-cidade-universitaria-abrigara-uff. Acesso em 15/11/2019).  

 

08 de fevereiro de 2018 

Início da obra de construção do bloco D da Cidade Universitária de Macaé 

(noticiado pelo site da Prefeitura de Macaé com o título Começam as obras do 

bloco D da Cidade Universitária em 08 de fevereiro de 2018. Disponível em 

http://www.macae.rj.gov.br/infraestrutura/leitura/noticia/comecam-as-

obras-do-bloco-d-da-cidade-universitaria. Acesso em 15/11/2019). 

 

26 de março de 2018 

Criação da Comissão Especial para Acompanhamento da Execução da Obra 

de Construção do Bloco D da Cidade Universitária de Macaé 

 

03 de abril de 2018 

Primeira reunião da Comissão Especial para Acompanhamento da Execução 

da Obra de Construção do Bloco D da Cidade Universitária de Macaé 

 

20 de setembro de 2018 

Encontro com o prefeito Dr. Aluízio dos Santos Júnior. 

 

23 de novembro de 2018 

Reunião formal com o engenheiro encarregado José Nolasco de Carvalho 

Neto, na qual se tratou de detalhes da construção do bloco D. 
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Dezembro de 2018 

Destinação do valor de R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) à 

reitoria, proveniente do recebimento de Emenda Parlamentar destinada ao 

projeto do Centro de Atendimento à Indústria e ao Comércio (CAIC), 

coordenado pelos professores Roberto Pires Soares Júnior, Maycon Peter da 

Rosa e Saulo Bichara Mendonça (processo administrativo nº 

23069.090093/2018-02), com a expectativa de vê-lo empregado no bloco D. 

 

13 de dezembro de 2018 

Encontro com o prefeito Dr. Aluízio dos Santos Júnior. 

 

11 de fevereiro de 2019 

Redução do efetivo da obra em 50%, em razão do não pagamento do reajuste 

contratual à empresa construtora. 

 

Fevereiro de 2019 

A obra foi paralisada. 

 

02 de maio de 2019 

Reunião no gabinete com o prefeito Dr. Aluízio dos Santos Júnior para 

cuidar da obra, com o professor Giuliano Alves Borges e Silva (noticiado pelo 

site do instituto com o título Reunião entre a direção do ICM e a prefeitura de 

Macaé projeta o futuro do instituto no dia 03 de maio de 2019. Disponível em 

http://icm.sites.uff.br/?p=1605. Acesso em 17/01/2020). 

 

07 de maio de 2019 

Nova reunião no gabinete com o prefeito Dr. Aluízio dos Santos Júnior para 

cuidar da obra. A pedido do prefeito, entregamos ofício à Secretaria 

Municipal de Obras visando à construção de quadra poliesportiva na Cidade 

Universitária de Macaé (noticiado pelo site do instituto com o título Nova 

reunião com o prefeito e com a construtora pretende acelerar as obras do bloco 

D no dia 08 de maio de 2019. Disponível em http://icm.sites.uff.br/?p=1613. 

Acesso em 17/01/2020). 
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13 de maio de 2019 

Reinício da obra do bloco D. 

 

20 de agosto de 2019 

Reunião com o superintendente Daniel de Almeida Silva na sede da 

Superintendência de Arquitetura, Engenharia e Patrimônio da universidade.  

 

Outubro e novembro de 2019 

Negociações com o Ministério Público do Trabalho para a conversão de 

multas aplicadas pela Justiça do Trabalho em benefício da compra de 

mobiliários e materiais para o nosso instituto. Ao longo deste tempo, ofícios 

foram encaminhados ao órgão com listagens de bens a adquirir. 

 

02 de outubro de 2019 

Recepção da equipe da Superintendência de Arquitetura, Engenharia e 

Patrimônio da universidade em Macaé (noticiado pelo site do instituto com o 

título Equipe de arquitetos da UFF visita o bloco D da Cidade Universitária no 

dia 04 de outubro de 2019. Disponível em http://icm.sites.uff.br/?p=1748. 

Acesso em 17/01/2020). 

 

24 de outubro de 2019 

Obtenção de Emenda Parlamentar no valor de R$ 400.000,00 (quatrocentos 

mil reais), a ser destinado para a equipagem do bloco D da Cidade 

Universitária de Macaé. 

 

29 de outubro de 2019 

Recepção da equipe da Superintendência de Tecnologia de Informação da 

universidade em Macaé (noticiado pelo site do instituto com o título Equipe 

da Tecnologia de Informação da UFF visita bloco D no dia 29 de outubro de 

2019. Disponível em http://icm.sites.uff.br/?p=1829. Acesso em 

17/01/2020). 
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31 de outubro de 2019 

Recepção da equipe da Pró-Reitoria de Administração em Macaé, a fim de 

dimensionar a força de trabalho para a ocupação definitiva do bloco D 

(noticiado pelo site do instituto com o título Equipe da PROAD visita obras do 

bloco D no dia 09 de novembro de 2019. Disponível em http://icm.sites.uff.br 

/?p=1849. Acesso em 17/01/2020). 

 

07 de novembro de 2019 

Reunião da Comissão Especial para Acompanhamento da Execução da Obra 

de Construção do Bloco D da Cidade Universitária de Macaé para avaliação 

dos projetos iniciais preparados pela arquiteta Maria Helena Gomes (SAEP). 

 

26 de novembro de 2019 

Recepção da Comissão Permanente de Flexibilização da Jornada de Trabalho 

da universidade, em preparação à adequação da jornada de trabalho de 

servidores administrativos do instituto, tendo como horizonte a ocupação do 

prédio novo (noticiado pelo site do instituto com o título Comissão de 

Flexibilização de Niterói visita o nosso instituto no dia 26 de novembro de 

2019. Disponível em http://icm.sites.uff.br/?p=1893. Acesso em 

17/01/2020). 

 

27 de novembro de 2019 

Reunião na reitoria da universidade com a Pró-Reitoria de Administração, na 

pessoa da pró-reitora Vera Lucia Lavrado Cupello Cajazeiras, com a 

liberação de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) para a compra de materiais 

básicos para abastecer o bloco D. 

 

02 de dezembro de 2019 

Solicitação no sistema do SIACompras de mobiliário básico para instalação 

do nosso instituto, em consonância com a Pró-Reitoria de Administração e a 

sua Divisão de Materiais, segundo os parâmetros de listagem inicial 

encaminhada por esta direção em 05 de novembro de 2019.  
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09 de dezembro de 2019 

Nova reunião da Comissão Especial para Acompanhamento da Execução da 

Obra de Construção do Bloco D da Cidade Universitária de Macaé para 

avaliação dos projetos iniciais preparados pela arquiteta Maria Helena 

Gomes (SAEP). 

 

06 de janeiro de 2020 

Visita de acompanhamento à obra do bloco D, juntamente com o engenheiro 

encarregado José Nolasco de Carvalho Neto. 

 

07 de janeiro de 2020 

Reunião na reitoria da universidade com a Pró-Reitoria de Administração, a 

Superintendência de Operações e Manutenção, a Superintendência de 

Tecnologia da Informação e a Superintendência de Arquitetura, Engenharia e 

Patrimônio, a fim de articular o planejamento de ocupação do bloco D. 

 

08 de janeiro de 2020 

Recepção da Pró-Reitoria de Administração, da Superintendência de 

Operações e Manutenção e da Superintendência de Tecnologia da 

Informação em Macaé, visando a ocupação do bloco D, bem como a liberação 

e as alocações provisórias dos espaços ocupados por nós na Cidade 

Universitária de Macaé4 (o movimento foi divulgado no site da universidade 

com o título UFF Macaé se prepara para mudança para sede própria no dia 

09 de janeiro de 2020. Disponível em http://www.uff.br/?q=uff-macae-se-

prepara-para-mudanca-para-sede-propria. Acesso em 10/01/2020). 

 

13 de janeiro de 2020 

Instalação do cabeamento e da internet nas acomodações provisórias do 

bloco A, visando a imediata liberação dos espaços para a Faculdade 

                                                           
4 Realizamos a mudança para a nova sede do instituto em Macaé em duas etapas. A fim de 

liberar o mais rapidamente possível os espaços que ocupávamos no bloco A, por uma 

solicitação da Prefeitura Municipal de Macaé, realizamos pequena mudança provisória com 
a compressão e a liberação de espaços ainda no bloco A, em um momento anterior à 

disponibilização dos espaços no bloco D. Apenas com a entrega gradual do bloco D pela 

construtora M. Alves, o que ocorreu poucos meses depois, pudemos realizar a mudança 

definitiva. 
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Municipal Miguel Ângelo da Silva Santos, com o apoio da Superintendência 

de Tecnologia da Informação. 

 

14 de janeiro de 2020 

Mudança da copa e dos equipamentos nela contidos para a antiga sala de 

pesquisa e extensão, com a instalação de copa provisória e imediata 

liberação do espaço para o Colégio Aplicação da Prefeitura de Macaé. 

 

15 de janeiro de 2020 

Mudança dos Departamentos de Ensino e das Coordenações de Curso para a 

antiga sala dos professores e para a sala 203 do bloco A, com o apoio da 

equipe da Superintendência de Operações e Manutenção da universidade, 

como etapa da desocupação. Recepção dos primeiros mobiliários para o novo 

prédio (com o seu depósito na sala 202 do bloco A). 

 

30 de janeiro de 2020 

Recepção de 1.218 carteiras para as salas de aula do novo prédio 

(acontecimento noticiado em UFF Macaé recebe 1.218 carteiras para as salas 

de aula do novo prédio de 31 de janeiro de 2020. Disponível em 

https://www.uff.br/?q=uff-macae-recebe-1218-carteiras-para-salas-de-aula-

do-novo-predio. Acesso em 03/07/2022). 

 

04 de fevereiro de 2020 

Reunião no Gabinete do Reitor e com diversos setores da administração 

superior da universidade para tratar da ocupação da nova sede. 

 

06 de fevereiro de 2020 

Reunião com a Secretaria Municipal Adjunta de Ensino Superior para tratar 

da definitiva desocupação do bloco A da Cidade Universitária de Macaé. 
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17 de fevereiro de 2020 

Início da ocupação do bloco D da Cidade Universitária de Macaé, com 

limpeza geral dos novos espaços e mudança preliminar de mobiliário apoiada 

pela Superintendência de Operações e Manutenção da universidade. 

 

02 de março de 2020 

Mudança do posto de vigilância do instituto para a portaria do bloco D da 

Cidade Universitária de Macaé. 

 

03 de março de 2020 

Com o apoio da Superintendência de Tecnologia da Informação, início de 

obra de cabeamento para instalação de internet em todos os espaços do 

bloco D. 

 

05 de março de 2020 

Recebimento de mobiliários para o novo prédio (atividade extensiva para todo 

o período de ocupação). 

 

16 de março de 2020 

Mutirão de plantio de mudas de árvores e arbustos no jardim interno e ao 

redor do prédio novo. 

 

18 de março de 2020 

Fixação de sinalização definitiva nas portas dos setores administrativos e 

das salas de aula no prédio. 

 

21 de maio de 2020 

Recepção em visita técnica das equipes da Superintendência de Operações e 

Manutenção e da Superintendência de Arquitetura, Engenharia e Patrimônio 

para a retomada das obras do espaço destinado ao Escritório de Pesquisa e 

Extensão do instituto. 
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01 de junho de 2020 

Início da instalação do laboratório de informática na sala 208 do bloco D e 

atividades de contratação de empresa para a adaptação da parte elétrica do 

espaço. 

 

01 de julho de 2020 

Migração do cabo de fibra ótica de internet do instituto do bloco A para o 

bloco D, com a equipe técnica da Embratel, em ação articulada com a 

Superintendência de Tecnologia da Informação da universidade. 

 

06 de julho de 2020 

Mudança da base de Tecnologia de Informação do bloco A para o bloco D, 

com a instalação de roteadores e a continuação do serviço de cabeamento, 

com o apoio da Superintendência de Tecnologia da Informação. 

 

07 de julho de 2020 

Com o auxílio de estudantes voluntários, instalação e organização da sala 

dos estudantes (sala 207) para apoio aos centros acadêmicos e às 

associações atléticas do instituto. 

 

15 de julho de 2020 

Realização de reunião remota com diversos setores da administração 

superior e operacional da universidade a fim de organizar a mudança 

definitiva para os nossos novos espaços no prédio em via de inauguração. 

 

24 de julho de 2020 

Com o auxílio dos servidores administrativos e da equipe de limpeza do 

instituto, preparação da mudança definitiva para o bloco D. Conclusão da 

construção de depósito de equipamentos e materiais de limpeza embaixo da 

segunda escadaria de acesso ao segundo pavimento do bloco D, com 

transporte dos respectivos materiais. 
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27 de julho de 2020 

Desocupação do bloco A e mudança para o bloco D da sala da direção do 

instituto, da sala da secretaria administrativa, do protocolo e dos arquivos, 

da sala dos departamentos de ensino, da sala das coordenações de curso, do 

almoxarifado e da copa, com o auxílio da equipe da Superintendência de 

Operações e Manutenção. 

 

11 de agosto de 2020 

Início da obra de adaptação e inclusão de divisórias nos espaços do bloco D, 

dos espaços destinados ao auditório e à biblioteca do instituto, da sala das 

coordenações de curso, da sala dos departamentos de ensino, do protocolo e 

do almoxarifado, da sala dos estudantes, da sala dos professores, das salas 

de reuniões e da sala de atendimento individualizado. Projeto arquitetônico 

desenvolvido pela Superintendência de Arquitetura, Engenharia e Patrimônio 

em conjunto com comissão própria do instituto designada para o 

acompanhamento da obra e da mudança para o bloco D. 

 

17 de agosto de 2020 

Obra de instalação de prateleiras em diversos níveis na sala destinada ao 

arquivo permanente do instituto. 

 

26 de agosto de 2020 

Instalação dos bebedouros nos três pavimentos do bloco D e limpeza geral de 

todos os espaços. 

 

27 de agosto de 2020 

Cerimônia de entrega e inauguração do bloco D da Cidade Universitária de 

Macaé, com a presença do reitor Antonio Claudio Lucas da Nóbrega, do vice-

reitor Fabio Barboza Passos e do prefeito Aluízio dos Santos Júnior (evento e 

discurso inaugural da direção do instituto registrados em Torna-se realidade 

sede da UFF em Macaé de 28 de agosto de 2020. Disponível em 

https://www.uff.br/?q=torna-se-realidade-sede-da-uff-em-macae. Acesso em 

03/07/2022). 
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Em tempo, relacionamos abaixo algumas outras notícias pertinentes ao 

assunto, veiculadas pelos sites institucionais da universidade, da unidade 

acadêmica e da Prefeitura de Macaé: 

 

Prefeitura inicia obras de construção de bloco da UFF de 08 de fevereiro de 

2018. Disponível em http://icm.sites.uff.br/?p=1156. Acesso em 

17/01/2020. 

 

Colégio Aplicação funcionará na Cidade Universitária de 06 de agosto de 

2019. Disponível em http://macae.rj.gov.br/noticias/leitura/noticia/colegio-

de-aplicacao-funcionara-na-cidade-universitaria. Acesso em 15/11/2019.  

 

Prefeitura entrega em dezembro novo prédio na Cidade Universitária de 27 de 

setembro de 2019. Disponível em http://www.macae.rj.gov.br/noticias/ 

leitura/noticia/prefeitura-entrega-em-dezembro-novo-predio-na-cidade-

universitaria. Acesso em 15/11/2019. 

 

UFF Macaé se prepara para mudança para sede própria de 09 de janeiro de 

2020. Disponível em https://www.uff.br/?q=uff-macae-se-prepara-para-

mudanca-para-sede-propria. Acesso em 03/07/2022. 

 

UFF Macaé se prepara para o início do semestre letivo de 15 de janeiro de 

2020. Disponível em http://icm.sites.uff.br/?p=1921. Acesso em 

17/01/2020. 

 

A UFF de Macaé está de mudança mesmo durante a pandemia de 

Coronavírus de 21 de julho de 2020. Disponível em https://www.uff.br/?q= 

uff-de-macae-esta-de-mudanca-mesmo-durante-pandemia-de-coronavirus. 

Acesso em 03/07/2022. 

 

UFF Macaé transfere a sua biblioteca para o Bloco D de 06 de novembro de 

2020. Disponível em https://www.uff.br/?q=uff-macae-transfere-sua-

biblioteca-para-o-bloco-d. Acesso em 03/07/2022. 
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Inaugurado o Escritório de Pesquisa e Extensão da UFF Macaé de 20 de 

novembro de 2020. Disponível em https://www.uff.br/?q=inaugurado-o-

escritorio-de-pesquisa-e-extensao-da-uff-macae. Acesso em 03/07/2022. 

 

Escadarias da UFF em Macaé recebem instalação de arte gráfica para 

celebrar a leitura de 06 de outubro de 2021. Disponível em 

https://www.uff.br/?q=escadarias-da-uff-em-macae-recebem-instalacao-de-

arte-grafica-para-celebrar-leitura. Acesso em 03/07/2022. 

 

Reunião na Cidade Universitária de Macaé marca início da construção de 

Restaurante Escola de 24 de fevereiro de 2022. Disponível em 

https://www.uff.br/?q=reuniao-na-cidade-universitaria-de-macae-marca-

inicio-da-construcao-de-restaurante-escola. Acesso em 04/07/2022. 

 

UFF Macaé discute a universidade pública e o desenvolvimento regional como 

evento inaugural do seu novo auditório de 11 de maio de 2022. Disponível em 

https://www.uff.br/?q=uff-macae-discute-universidade-publica-e-o-desenvol 

vimento-regional-como-evento-inaugural-do-seu. Acesso em 11/05/2022. 

 

Expansão da Cidade Universitária é tema de reunião de 20 de junho de 2022. 

Disponível em https://macae.rj.gov.br/noticias/leitura/noticia/expansao-da-

cidade-universitaria-e-tema-de-reuniao. Acesso em 21/06/2022. 

 

UFF Macaé mais acessível a mães e pais estudantes e servidores públicos de 

27 de junho de 2022. Disponível em https://www.uff.br/?q=informes/uff-

macae-mais-acessivel-maes-e-pais-estudantes-e-servidores-publicos. Acesso 

em 03/07/2022. 

 

Sala para perícia médica e enfermaria se torna realidade na UFF Macaé de 20 

de abril de 2023. Disponível em https://www.uff.br/?q=informes/sala-para-

pericia-medica-e-enfermaria-se-torna-realidade-na-uff-macae. Acesso em 

20/04/2023. 
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Auditório Marielle Franco da UFF Macaé realiza evento celebrativo na Agenda 

Acadêmica 2023 de 01 de setembro de 2023. Disponível em 

https://www.uff.br/?q=informes/auditorio-marielle-franco-da-uff-macae-real 

iza-evento-celebrativo-na-agenda-academica-2023. Acesso em 01/09/2023. 
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6. INVENTÁRIO COM O EXCEDENTE PATRIMONIAL EM 

DEPÓSITO 

 

 

Segue abaixo uma relação dos bens que deixamos em depósito e 

disponíveis para uso futuro, guardados na sala 203 (não incluídos os 

materiais de escritório e consumo diário, de menor valor, reservados junto ao 

almoxarifado da unidade): 

 

 04 Microcomputadores Dell Optiplex 3080 

 10 Monitores AOC 24 polegadas 

 03 Monitores Dell 23.8 polegadas 

 05 Nobreaks Station II 

 02 Notebooks Acer 

 01 Impressora jato de tinta HP 

 01 Projetor Tomate Lumens 

 01 Tela de projeção retrátil 2,10M X 1,50M 

 01 Quadro branco 1200 X 2000 

 10 Mesas para computador com duas gavetas 

 01 Mesa de reunião retangular 

 08 Cadeiras fixas sem braço em tecido 

 02 Microondas Midea 

 02 Cortinas de ar 1,2 

 

Aguardamos a entrega de dois aparelhos de ar condicionado, dois 

conjuntos de armários modulados para as salas da direção e dos estudantes, 

dois armários médios móveis, uma mesa de apoio para o auditório, uma 

mesa em formato especial para a biblioteca. 
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7. SITUAÇÃO ATUAL DA PÁGINA ELETRÔNICA 

INSTITUCIONAL DO ICM 

 

 

 Criado no dia 30 de junho de 2016, tendo como endereço eletrônico o 

link http://icm.sites.uff.br/, o site institucional da unidade contou desde o 

seu início com um layout claro, moderno e intuitivo, bem como uma equipe 

de criação e gerência envolvendo a direção do instituto, docentes dos três 

departamentos de ensino da unidade, servidores administrativos, técnicos 

em informática e discentes. Atualizando e ampliando as informações 

disponíveis na web sobre a unidade5, o site institucional foi desenhado para 

disponibilizar conteúdo sobre os seus cursos, contatos institucionais, 

informações sobre programas e atividades da universidade, links de acesso 

para diversos sistemas e canais internos, informações sobre a história e o 

funcionamento do instituto, documentos legislativos e atas de reuniões 

colegiadas e notícias sobre eventos organizados no instituto, tendo em vista 

critérios objetivos e o interesse geral. 

 A aba superior conta hoje com portas de entrada para os cursos de 

Administração, Ciências Contábeis e Direito, tendo cada setor específico sido 

incentivado a criar o seu próprio site com vistas a uma maior integração 

informativa, respeitadas as suas especificidades. Além de apresentarem 

informações sobre os objetivos de cada curso e sobre o correspondente 

mercado de trabalho, encontram-se atualmente integrados a essas entradas 

os seguintes sites: 

 

 Departamento de Administração de Macaé; 

 Departamento de Contabilidade de Macaé; 

 Departamento de Direito de Macaé; 

 Coordenação do Curso de Direito; 

 Pós-Graduação Lato Sensu Residência Jurídica em Resolução de 

Conflitos; 

                                                           
5 Antes da criação do site em referência, a unidade contava com a publicação de algumas 

informações sobre a sua história e o seu funcionamento em um site institucional que estava 

desatualizado e em desuso, sendo descontinuado no mesmo período. 
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 Pós-Graduação Lato Sensu Especialização em Novos Direitos e sua 

Interface nas Relações Público-Privadas (EaD). 

 

 Por sua vez, a aba lateral esquerda conta atualmente, conforme 

explicado acima, com as seguintes portas de entrada para páginas criadas 

por nós e para páginas e sistemas já presentes no site da universidade: 

 

 Início; 

 Agenda Acadêmica; 

 Assistência Estudantil; 

 Bibliotecas; 

 Centro de Assistência Jurídica (CAJUFF); 

 Calendário Administrativo; 

 Calendário Escolar; 

 Consulta a Processos; 

 Corpo Docente; 

 Editais da UFF; 

 Estágio; 

 Extensão; 

 Histórico do ICM; 

 IdUFF; 

 Iniciação Científica; 

 Legislações e Normas; 

 Logotipo do ICM; 

 Monitoria; 

 Núcleo de Apoio Contábil e Fiscal (NAF); 

 Notícias; 

 Ponto Eletrônico; 

 Relatórios de Gestão; 

 Reuniões do Colegiado; 

 SEI; 

 Setores da UFF; 

 Site da UFF. 
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Além disso, encontra-se na parte central (com acesso também pela aba 

lateral para o seu histórico), um fluxo contínuo de notícias elaboradas 

coletivamente e publicadas pela Assessoria de Comunicação. Tendo o 

cuidado de não tornar personalistas os conteúdos das notícias e adotando-se 

critérios objetivos, a Comissão de Gerência do Site Institucional do Instituto 

de Ciências da Sociedade de Macaé (designada pelas Determinações de 

Serviço ICM nº 002/2017, nº 002/2018, nº 007/2018 e nº 001/2020, 

descontinuada pela Determinação de Serviço ICM nº 001/2024, todas 

publicadas em Boletim de Serviço) optou por publicar nesse espaço apenas 

notícias sobre eventos organizados no âmbito do instituto e de instituições 

parceiras (com chamamento para o público acadêmico em geral), sobre 

atividades de projetos de pesquisa e extensão visando o convite à 

participação, sobre as programações da Agenda Acadêmica, sobre 

acontecimentos administrativos de maior relevância (tais como envolvendo 

todo o processo de mudança para a nova sede do instituto ou visitas de 

autoridades às nossas instalações), sobre concursos públicos realizados por 

setores do instituto e seus resultados, sobre editais abertos, entre outros. 

Sempre que possível, coube também à Assessoria de Comunicação 

transmitir nossas notícias a órgãos de comunicação internos da 

universidade, às assessorias da Prefeitura Municipal de Macaé e a veículos 

de comunicação da mídia jornalística da cidade.  

Segue abaixo uma amostragem das notícias publicadas na página, 

com o elenco das vinte e três últimas matérias veiculadas ao longo do 

segundo semestre de 2023: 

 

 UFF convida para 1° Encontro de Pesquisadoras Negras (04/07/2023); 

 UFF reabre cadastro de oportunidades de estágios e bolsas 

(17/07/2023); 

 UFF divulga horário especial nos dias de Jogos da Copa do Mundo de 

Futebol Feminino (22/07/2023); 

 Projeto Ahonui promove remada comemorativa no aniversário de Macaé 

(27/07/2023); 
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 UFRJ-Macaé convida para I Encontro de Docência Universitária 

(18/08/2023); 

 UFF prepara Semana de Boas-vindas do 2º semestre com atividades on-

line (23/08/2023); 

 Auditório Marielle Franco da UFF Macaé realiza evento celebrativo na 

Agenda Acadêmica 2023 (01/09/2023); 

 Diretório Acadêmico do Curso de Direito convida para Aula Magna nesta 

segunda (11/09/2023); 

 Nota de pesar (14/09/2023); 

 Café com RH apresenta: “O Desenvolvimento de Competências na 

Indústria 4.0” (18/09/2023); 

 Publicado edital de Consulta Eleitoral para escolha de Diretor(a) e Vice-

diretor(a) do Instituto de Ciências da Sociedade de Macaé 

(19/09/2023); 

 Circuito de Saúde Mental na Cidade Universitária (25/09/2023); 

 Agenda Acadêmica da UFF Macaé acontece nesta semana com 

inúmeras atividades (17/10/2023); 

 Café com RH realiza evento online sobre Liderança (17/10/2023); 

 Programação da Agenda Acadêmica no dia 17/10 (17/10/2023); 

 Programação da Agenda Acadêmica no dia 18/10 (17/10/2023); 

 Programação da Agenda Acadêmica no dia 19/10 (19/10/2023); 

 Internacionalização do percurso acadêmico: descubra quais 

oportunidades de estudo e bolsas na França (26/10/2023); 

 ICM distribui canecas sustentáveis para comunidade acadêmica no mês 

de novembro (30/10/2023); 

 Os Municípios e os Desafios da Segurança Pública: um simpósio para 

debater e buscar soluções (30/10/2023); 

 O Curso de Direito da UFF Macaé obteve conceito 5 no ENADE 

(07/11/2023); 

 Curso de Graduação em Administração da UFF Macaé recebe nota 

máxima no ENADE (08/11/2023); 

 Seminário Finanças Empresariais na prática (23/11/2023). 

 



56 
 

 
 

8. ANEXOS 

 

 

 Na versão completa deste relatório final, apresentamos os anexos 

conforme relação listada no sumário. Observamos que a inclusão da 

discriminação de recursos executados a partir da Emenda Parlamentar 

destinada pelo Deputado Federal Chico Alencar, emenda que não havia sido 

destinada originalmente ao nosso instituto, se deve em razão da permuta 

orçamentária realizada com a Emenda Parlamentar destinada pelo Deputado 

Federal Roberto Sales à nossa unidade acadêmica e providenciada pela Pró-

Reitoria de Planejamento da universidade.  

  


